
ZOOM 
SOUS-GROUPES EN AMONT  
 
 
 
 
AVANT LA RÉUNION 
 

• Se connecter sur https://zoom.us/  
• Accéder à la réunion en question 

 

 
 

 
 
Deux possibilités s’offrent à vous : 
 

• Créer des salles 

 
 
 
 
 
 
 

Cliquer sur 
« Modifier » 

 

Cliquer sur « Pré-attribution de la salle de discussion » 

Ajouter des salles en cliquant sur le « + » 

Ajouter des participants à 
chaque salle en saisissant les 
adresses mails 

 



 
• Ou importer un fichier CSV 

 
 
Il est possible de préparer un fichier CSV contenant la liste des salles avec leurs participants 
sur le modèle suivant :  

 
 
Dans cet exemple, 3 salles sont créées : Salle1, Salle2 et Salle3. Dans chacune de ces salles, 
2 participants sont inscrits.  
 
On obtient alors :  

 
 
 
 



PENDANT LA RÉUNION 
 

 
 
 

 
 
 

Cliquer sur « Diviser en groupe » pour accéder à la liste des 
salles et des participants. Les salles sont déjà créées avec 
les participants (s’ils sont déjà présents dans la réunion) 

Pour ajouter des participants, cliquer sur 
« Recréer », puis sur « Rétablir les salles pré-
affectées » pour rafraichir chacune des équipes 

 

Cliquer sur « Commencer toutes les séances » 
pour démarrer les sous-groupes 


